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Zielgruppe

Bildungsinteressierte, die kaufmdnnische Kenntnisse er-
werben, auffrischen oder vertiefen mochten.

Bei Erfiilllung der personlichen Voraussetzungen erfolgt
die Forderung durch die Agentur fir Arbeit und die
Jobcenter (Bildungsgutschein, WeGeBau, 50+), durch die
Berufsgenossenschaften, die Rentenversicherung, den
Berufsforderungsdienst der Bundeswehr oder durch Bil-
dungsscheck/ Bildungspramie.

Lehrgangsbeginn
Lehrgangsbeginn ist jeden Montag.

Unterrichtszeiten
In Vollzeit (VZ): 08:00 - 15:45 Uhr
In Teilzeit (TZ): individuelle Varianten moglich

Maogliche Abschliisse

e ECDL-Zertifikat (EDV)
e EBC*L-Zertifikat
(Europdischer Wirtschaftsfihrerschein)
= Vorbereitung auf die Externenprifung bei der IHK
» Zertifikat des isbb

Beratung

Ihre persénliche Beratung ist uns wichtig. Vereinbaren Sie
bitte Ihren individuellen Beratungstermin. Zusatzlich fin-
det in unserem Hause jeden Dienstag um 12:00 Uhr eine
Informationsveranstaltung statt.
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Kontakt und Schulungsort

isbb

Institut fiir schulische und berufliche Bildung
Widdersdorfer StraRe 250
50933 Kéln (Braunsfeld)

¢ 02212768830 | ==a info@isbb-koeln.de
& 02212768829 | % www.isbb-koeln.de

lhre Ansprechpartnerin

Claudia Schmitz
(Fachbereichsleitung)

¢ 02212768830

Anfahrt mit offentlichen Verkehrsmitteln

S-Bahn: Linien S12 und S13 bis Haltestelle »Kaln-
Miingersdorf Technologieparke«.

Bus: Linien 140, 141, 143 bis Haltestelle »Koln-Miingersdorf
Technologieparke«.

StraRenbahn: Linie 1 bis Haltestelle »Alter Militarring, Linie
13 bis Haltestelle »Weinsbergstrae/ Gurtel«, dann umstei-
gen in die Buslinie 141 oder 143 bis Haltestelle »K&in-
Miingersdorf Technologiepark«.

Anfahrt mit dem Auto

Uber Kreuz Kéln-West: Ausfahrt »Koln-Lovenich« auf Aache-
ner StraRe Richtung »Zentrum«. Nach ca. 3 km befindet sich
links eine Esso-Tankstelle, an der folgenden Kreuzung links
auf die Eupener StraBe abbiegen und ihr bis zur Widders-
dorfer Strae folgen, hier rechts abbiegen.

Uber Kreuz Kdln-Ost: Ausfahrt »Kéln-Zentrum« iiber die
Zoobriicke auf die Innere KanalstraBe. Nach ca. 6 km rechts
auf die WeinsbergstralRe abbiegen, immer geradeaus weiter
bis auf die Widdersdorfer Strafle.

Uber Kreuz Koln-Nord: Richtung »Kéin-Zentrume«, Ausfahrt
»Kéln-Ehrenfeld«, tber Parkgirtel, Ehrenfeldglrtel weiter bis
zur WeinsbergstraRe, hier rechts abbiegen und weiter gera-
deaus bis auf die Widdersdorfer StraRRe.
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Geforderter Lehrgang

in Voll- und Teilzeit

Kaufmannische
Qualifizierung

Wirtschaft / EDV

Zukunft sichern

e bis zu 100 % Forderung
e in Voll- und Teilzeit
e zertifizierter Lehrgang
® individuelle Beratung

erspektiven schaffen
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Zielsetzung

Der Lehrgang richtet sich an Interessenten/-innen, die sich im
kaufmannischen Bereich individuell weiterbilden mochten.
Unser System beliebig kambinierbarer Module erméglicht die
Zusammenstellung eines Lernprogramms, das auf den vor-
handenen Kenntnissen aufbaut und fur die aktuellen Anfor-
derungen des Arbeitsmarktes qualifiziert.

Ablauf

In einer personlichen Beratung und in Absprache mit der
férdernden Stelle planen wir lhre individuelle Modulkombi-
nation.

Unsere qualifizierten und erfahrenen Dozenten betreuen Sie
fachlich und methodisch. Spezielle Workshops in Seminar-
form vermitteln erganzende und vertiefende Kenntnisse und
richten sich nach lhrem individuellen Lern- und Unterstiit-
zungsbedarf.

Jeder Arbeitsplatz ist mit modernster EDV/Internet ausge-
stattet (Software: DATEV, KHK/SAGE, Lexware, MS-Office-
Programme).

Bewerbungscoaching ist Bestandteil jedes Lernprogramms.

Zertifizierung

Das isbb ist durch die CERTQUA
als anerkannter Bildungstrager
in der Erwachsenenbildung nach
AZAV zertifiziert.

Zertifizierung/ Mitgliedschaft

weiterbildung- koein ge

Lehrgangsinhalte / Dauer*
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Technische Blirokommunikation

Textverarbeitung - Word

Tabellenkalkulation — Excel

Datenbank — Access

Internet, Outlook, PowerPoint

Kaufménnische Grundlagen

Rechnungswesen 1
Rechnungswesen 2

Rechnungswesen 3

Lohn- und Gehaltsabrechnung

Auftragssachbearbeitung

und Bestellwesen

Logistik 1 - Grundlagen

Logistik 2 ~ vertiefte Kenntnisse

Marketing 1 - Grundlagen

Marketing 2 - vertiefte Kenntnisse

Vorbereitung auf den européischen
Wirtschaftsfiihrerschein (EBC*L)

Betriebspraktikum

Vorbereitung auf die Externenpriifung

Dauer in Dauerin
Monaten in | Monaten in
Vollzeit Teilzeit
1 1
1 15
1 15
1 15
1 1,5
1 2
1 2
1 2
1 2
1 2
al 2
1 2
1 2
1 2
1 2
2 3
1 2
8 10
10 10

Kaufminnische Ubungsfirma

* Abhangig von lhren Vorkenntnissen und lhrem Lerntempo kann
die Lehrgangsdauer individuell verkirzt oder verlangert werden.

www.isbb-koeln.de
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Unterstltzungsangebote

e die Erstellung eines individuell angepassten Lehrplans

prazise Lernhilfen

gezielte Beratung bei Lernproblemen

individuelles Bewerbungstraining

passgenaues Job Coaching

e intensive Unterstitzung, um sich wieder in den Lernpro-
zess einzugewohnen

e alle Lerninhalte werden durch regelmaRige Ubungs- und
Vertiefungsphasen wiederholt und gefestigt

Methodik

Unsere qualifizierten und erfahrenen Dozenten betreuen
Sie fachlich und methodisch in angenehmer und abwechs-
lungsreicher Lernatmosphare. Die folgenden individuell an-
gepassten Unterrichtsmethoden kommen zum Einsatz:

e Unterrichtsgesprach

e Gruppenarbeit

e praktische Unterweisungen

e Fallstudie

e Projektarbeit

e computergestutzte Lernprogramme

e Selbstlernphasen zur Vertiefung und Festigung

Workshops

e bieten zusatzliche individuelle Unterstiitzung

e speziell zum Thema »Bewerbungstraining«
erganzen jede Modulkombination

Unsere Unterrichtsraume und EDV-
Arbeitsplatze sind mit modernster,
den neuesten Standords entspre-

chender Technik ausgestattet.





